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Este manual basico del mudulo Ventapp, que muestra como realizar pedidos o ventas, 

recaudos y estadisticas. 

1. ¿COMO SINCRONIZAR LA INFORMACION? 

Una vez se instala la aplicación, aceda a ella desde el menú de aplicaciones, al ingresar por 

primera vez a la aplicación, el único menú habilitado es Sincronización, la aplicación 

requiere de la sincronización completa de los datos, para esto se hace tap en el menú 

Sincronización y luego se hace tap en el icono Actualizar en la barra de la aplicación. Ver 

figura 1 y 2. 

Figura 1.  Figura  2. 

 

 

El sistema sincroniza toda la información de la empresa, sincroniza el catálogo de terceros 

correspondientes al vendedor, el catálogo de artículos, formas de pago, catálogo de 

retención e impuestos, información de precios, promociones, saldos de cartera, saldo de 

inventarios, documentos, grupos, líneas y marcas de inventarios, la información básica de 

la empresa y parámetros de retención. 
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Nota: el sistema no sincroniza artículos que no tengan precios y terceros que no estén 

asignados al vendedor de esa ruta. 

2. ¿COMO REALIZAR PEDIDOS O FACTURAS? 

Para realizar una factura de venta o pedido, se hace tap en el menú Nuevo documento y 

se hace tap en la opción Venta o Pedido. Ver Figura 3 y 4. 

Nota: la forma de realizar una venta o un pedido es la misma, la deferencia radica en  el 

tipo de  comprobante  ya que la venta cuando se importe va a generar contabilidad, 

impuestos y movimiento de inventario, el pedido va a ser un documento informativo para 

después ser facturado.  

Figura 3. 

 

Figura 4. 

 

Una vez seleccionada la opción pedido o factura, muestra una pantalla que permite 

seleccionar el cliente, la fecha del comprobante, campos para poder colocar observaciones. 

Para seleccionar el cliente se puede escribir una parte del nombre o apellido y el sistema 

va mostrando las sugerencias según las letras digitadas, una vez ubicado el cliente se hace 

tap sobre él para seleccionarlo y poder generar la factura o el pedido. Ver figura 5 y 6. 
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Figura 5. Figura 6. 

  

Una vez se seleccione el tercero y se agreguen las observaciones correspondientes, se hace 

tap en la parte derecha de la pantalla y se desplaza hacia la izquierda para encontrar la 

opción para agregar los artículos. Ver figura 7 y 8. 
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Figura 7. 

 

Figura 8. 

Ya en esta ventana, se hace tap en el botón Adicionar , se busca el artículo con una parte 

del nombre o con la referencia, una vez ubicado el artículo, se hace tap sobre el para 

seleccionarlo, se agrega la cantidad y se hace tap en aceptar. Ver figura 9, 10, 11 y 12. 
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Figura 9.  

 

Figura 11. 

 

 

 

Figura 10. 

 

Figura 12. 
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Una vez que seleccione el artículo puede revisar cantidad ingresada, otorgar descuentos, 

revisar los impuestos y el total facturado, después de revisar esta información se  confirmar 

dicha información. Ver artículo 13 y 14. 

Figura 13. 

 

Figura 14. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de ingresar todos los artículos que se van a facturar o el cliente va a pedir, se 

puede verificar nuevamente la información, se puede modificar o eliminar los artículos que 

no se ingresaron de forma correcta. También se puede agregar nuevos productos o aplicar 

promociones como descuentos especiales o productos bonificados o regalados.  Ver figura 

15 y 16. 

  



 

Tel (6) 8910061 Cel.3178413926 - 3128180636 - Manizales Caldas. www.binapps.com contacto@binapps.com 

 

Manual Ventapp BINAPPS S.A.S 

Código SS-NM -013 | Versión 1 

Fecha: JuL-07-2014 

 

Figura 15. 

 

Figura 16. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de revisar la información, aplicar promociones y verificar que todo esté bien, se 

hace tap  en la parte derecha de la pantalla y se desplaza hacia la izquierda, para pasar a la 

ventana de la forma de pago del comprobante, se asigna la forma de pago deseada con 

las condiciones acordadas con el cliente. Ver figura 17 y 18. 
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Figura 17. 

 

Figura 18. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando se selecciona la forma de pago, se colocan las condiciones y se confirma la 

información, se hace tap en la parte derecha de la pantalla y se desplaza hacia la izquierda, 

para encontrar de nuevo la ventana principal donde se selección el cliente, en esta ventana 

se pueden ingresar observaciones al sistema y se graba el documento. Ver figura 19 y 20. 

Nota: el sistema si tiene conexión a internet o tiene plan de datos, en el momento que se 

graba el comprobante, lo envía de manera inmediata al servidor, de lo contrario mantiene 

el comprobante en un estado no enviar y cuando se conecte a internet lo envia de forma 

automática. 
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Figura 19. 

 

Figura 20. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando se graba el documento, muestra en la pantalla la opción para poder editar, 

imprimir o salir, cuando se hace tap en el botón salir, el sistema queda en la pantalla 

principal. Ver figura 21 y 22. 

Nota: para poder realizar la impresión de los documentos creados, es necesario tener 

configurada la impresora portátil. 
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Figura 21. 

 

Figura 22. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ¿COMO REALIZAR UN RECAUDO DE CARTERA? 

Para realizar un recaudo de cartera, se hace tap en el menú Nuevo documento y se hace 

tap en la opción Recaudo. Ver figura 23 y 24. 
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Figura 23. 

 

Figura 24. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionada la opción recaudo, muestra una pantalla que permite seleccionar el 

cliente, la fecha del comprobante, campos para poder colocar observaciones.  

Para seleccionar el cliente se puede escribir una parte del nombre o apellido y el sistema 

va mostrando las sugerencias según las letras digitadas, una vez ubicado el cliente se hace 

tap sobre él para seleccionarlo y poder generar la factura o el pedido. Ver figura 25 y 26. 
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Figura 25. 

 

Figura 26. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después de seleccionar el cliente, se hace tap en la parte derecha de la pantalla y se 

desplaza hacia la izquierda, para encontrar la ventana de pagos donde se van a adicionar 

los comprobantes que el cliente va a pagar. Ver figura 27 y 28. 
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Figura 27. 

 

Figura 28. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ya en la ventana de recaudos se hace tap en el botón Adicionar , se muestra dos 

opciones la primera es pago de cartera, en esta opcion se hacen todos los recaudos de la 

cartera de los clientes, y la segunda opcion es concepto, que sirve para recaudar anticipos 

de los clientes. Una vez se haga tap en la opcion Pago de cartera, muestra los 

documentos que estan por recaudar, para ralizar el recauco se hace tap en el el boton 

Adicionar , se confirma el pago neto es decir el pago total o el abono que va ha 

realizar el cliente, tambien se pueden realizar descuentos, se puede realizar reteciones que 

aplica el cliente, una vez ingresada toda la informacion se hace tap en el boton confirmar. 

Ver figura 29, 30, 31 y 32. 
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Figura 29. 

 

Figura 30. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 31. 

 

Figura 32. 
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Después de confirmar la información del recaudo, se debe volver a la pantalla donde se 

adicionan los comprobantes, ya en esta pantalla se hace tap en la parte derecha de 

pantalla y se desplaza hacia la izquierda, para seleccionar la forma de pago. Ver figura 33 y 

34. 

Figura 33. 

 

Figura 34. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la ventana forma de pago, puede seleccionar la forma de pago que el cliente está 

cancelando la deuda. Cuando se confirma la forma de pago, se hace tap en la parte 

derecha de la pantalla y se desplaza hacia la derecha para volver a la pantalla principal y 

guardar el recaudo, al grabar el recaudo se puede realizar la impresión del documento. Ver 

figura 35, 36, 37 y 38. 
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Figura 35. 

 

Figura 36. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 37. 

 

Figura 38. 
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Nota: para poder realizar la impresión de los documentos creados, es necesario tener 

configurada la impresora portátil. 

4. ¿COMO REVISAR ESTADISTICAS? 

Para revisar las estadísticas que tiene la aplicación, se ingresa al menú estadísticas, se 

muestra una primera pantalla que es un resumen que muestra el nivel de ventas, la 

efectividad y lo recaudado. Ver figura 39 y 40. 


