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OBJETIVOS 

Ingresar al panel de aprobación de SIESA, aprobar los pedidos y exportarlos. 

ALCANCE 

Conocer cómo se debe ingresar al panel de aprobación de SIESA, aprobar los pedidos y 

exportarlos. 

 

1.  COMO INGRESAR AL PANEL DE APROBACIÓN 

Una vez el asesor comercial haya confirmado él envió de los pedidos desde el móvil, el 

siguiente paso es ingresar al panel de aprobación en B.Net Empresarial y dirigirse al menú 

Herramientas / Integración / Siesa / Aprobar documentos para Siesa. Ver figura 1. 

 

Figura 1. 
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2. ¿CÓMO APROBAR LOS PEDIDOS? 

Una vez se esté ubicado en el panel de verificación debe dar click en la opción “Cargar 

datos” para que el sistema traiga todos los pedidos pendientes por pre aprobación, desde 

este panel la persona encargada podrá seleccionarlos todos o uno por uno y dar click en la 

opción “Aprobar documento” o en algunos casos “no aprobar” 

El panel de documentos le permitirá filtrar la búsqueda por vendedor, cliente, ciudad, fecha, 

etc. Solo deben hacer click en el renglón debajo de cada nombre de columna e ingresar las 

palabras a buscar o hacer click en la esquina superior derecha de cada nombre de columna 

para escoger el filtro tipo Excel. Ver figura 2. 

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el detalle de cada pedido, solo basta con dar 

click sobre el para que el sistema le muestre los productos que lo contienen, cantidad, 

precios y descuentos que el Asesor comercial concedió al cliente. Ver figura 3. 

Una vez Aprobado el documento ya no podrá visualizarse en el panel actual debido a que 

su estado de “pendiente” cambio a “Preaprobado” Ventapp, en el cual está listo para ser 

enviado al ERP externo. 

 

Figura 2. 
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Figura 3. 

 

 

 

3. ¿CÓMO ENVIAR LOS PEDIDOS AL ERP EXTERNO? 

Una vez preaprobados los pedidos, dichos documentos pasan a la siguiente bandeja de 

envió, para llegar a ella debe hacer click donde dice “Haga click aquí para cambiar de 

vista” ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. Ver figura 4.  

Después de cambiar de vista el sistema automáticamente muestra los documentos, pero en 

el caso que se prefiera actualizar se debe hacer click en la opción “Cargar datos” para que 

el sistema traiga los pedidos en estado preaprobados Ventapp. Ver figura 5.  

De la misma forma se seleccionan los documentos y seguidamente click en la opción “Enviar 

a ERP externo” Ver figura 5. 
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Figura 4. 

 

 

Figura 5. 

 

En algunos casos el sistema traerá el mensaje de error cuando el pedido o el servidor tiene 

dificultades. Ver figura 6. En estos casos debe dirigirse a la pestaña “Errores” ubicada al lado 

de la pestaña “Artículos de pedido”. Donde le mostrará el detalle del error generado, el cual 

deberá comunicarle a su proveedor para solucionarlo y poder enviar los pedidos al ERP 

externo. Ver figura 7. 

 

Figura 6. 
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Figura 7. 

 

4. TABLA DE CONTROL DE VERSIONES 

TABLA CONTROL DE ACTUALIZACIONES 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN 

  mes-día-año   

      

 

ELABORADO POR  REVISADO POR  APROBADO POR 

Nombr

e    

Nombr

e    

Nombr

e   

Área    Área    Área   

 


