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OBJETIVOS
Enviar desprendibles de nomina a través de BNET empresarial

ALCANCE

Conocer el proceso adecuado para enviar desprendibles de pago a través de BNET

empresarial.

1. ENNVIO DE DESPRENDIBLES DE NOMINA

La primera validacidon que debe realizar para que el envio sea exitoso, es que cada uno de
los terceros que estan marcados como empleados tengan parametrizado el correo
electrdnico. (Para validar esta informacién con mayor facilidad, puede generar un listado de

contratos desde el centro de nomina) (Ver figura 1.)
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Figura 1.

Posteriormente, debera liquidar la némina como lo realiza regularmente.
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Una vez tenga las liquidaciones en el sistema, debe dirigirse nuevamente al centro de
némina y dar clic en la opcion "Desprendibles por correo electronico” (Ver figura 2.)
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Figura 2.
En la ventana que generara la opcion “"desprendibles de pago por correo” debera filtrar las

fechas de las cuales enviara los comprobantes, a continuacion, debe dar clic en consultar
(Ver figura 3). Una vez realizado lo anterior el sistema mostrara un listado de los contratos
que fueron liquidados en el periodo filtrado. (Ver figura 4)

Inicio  Centro de Momina, AD:AREAD 3 | Desprendibles de pago, ADIAREAD X

Minimizar

Desprendibles de pago por correo

a Cansultar 77 Enviar por correa

Seleccionar ID ... Tipa Mumero Cantrata Empleada Petiodo Correa

Desde |01 diciembre 2017 -
esde @ .
Hasta (31 diciembre 2017 @~

AFiltrar fechas

Figura 3.
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Desprendibles de pago por correo
& Consultar #2 Enwiar por corren
Seleccionar 1D ... Tipo Nimera Contrako Empleado Petiodo Correo

24... WMoz 0000000078 106 ot HOMINA DICIEM. ..
24... WMoz 0000000078 111 0z HOMINA DICIEM...
24... WMoz 0000000078 108 0z HOMINA DICIEM. ..
24... WMoz 0000000078 105 0z HOMINA DICIEM...
24... NMDZ 0000000078 102 -0t HNOMINA DICIEM... F
24... WMoz 0000000078 105 at HOMINA DICIEM...
24... FROL 0000000005 106 -0t FPRIMA DICIEME. ..
24... PROL 0000000008 111 0z PRIMA DICIEME.
24... FROL 0000000005 102 02 FPRIMA DICIEME...
24... PROL 0000000008 108 0z PRIMA DICIEME.
24... FROL 0000000008 108 0L FPRIMA DICIEMB...
24... PROL 0000000008 108 ot PRIMA DICIEME. ..

Figura 4.

Una vez tenga en pantalla el listado de contratos, podra seleccionar uno, varios o todos los
contratos y finalmente da clic en “Enviar por correo”.

2. TABLA DE CONTROL DE VERSIONES

TABLA CONTROL DE ACTUALIZACIONES
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